Hyvinvointilautakunnan toiminnan pelisadnnét 2025 - 2027
Ennen kokousta
e Hyvinvointilautakunta kayttaa sahkoista CASEM-jarjestelmaa kokouksissaan.

e Jasenen tulee ilmoittaa hyvissa ajoin esteesta osallistua kokoukseen. lImoitus tehdaan, seka
lautakunnan sihteerille (soili.kaihua@rovaniemi.fi), ettd henkilokohtaiselle varajasenelle.

e Hyvinvointilautakunnan esityslistat ovat valmiina viimeistdan torstain kokouksia edeltiavana
perjantaina, pykaldasiaa tdydentavia liitteitd voidaan lisata listan julkaisun jalkeen. Kokouskutsu
tulee linkkina sahkopostiin. Kaikki jasenet lukevat kokousasiakirjat ja liitteet ennen kokousta.
Esityslistan julkaisun yhteydessa lahetetdaan medialle listatiedote, jossa kerrotaan kokouksessa
kasiteltavista asiat.

e Jasenet voivat pyytaad ennen kokousta lisdtietoja asian valmistelijalta.

e Hyvinvointilautakunnan keskindiseen viestintdan kdytetaan rovaniemi.fi -sdhkdpostia. Tasta syysta
lautakunnan jasenet sitoutuvat lukemaan sdahkopostiaan saannoéllisesti.

e Esittelymateriaalit tallennetaan tarvittaessa CaseM-jarjestelman etusivulle kansioon:
Hyvinvointilautakunta 2025.

Kokouksessa

e Kokous alkaa kokouskutsussa annettuna aikana. Jasenen kokousjarjestelma on oltava auki kokouksen
alkamisaikana.

o Kokoukset ovat paasaantoisesti fyysista lasndoloa vaativia kokouksia. Erityisesta syysta kokoukseen voi
osallistua etdayhteydella. Etdosallistumisen hyvaksyy puheenjohtaja ja sovitusta etdosallistumisesta
annetaan tieto sihteerille.

e Puheenvuorot pyydetdan sahkoisen kokousjarjestelman kautta. Puheenvuoropyyntoon liitetdaan
mahdollisuuksien mukaan tieto siitd, mitd asiaa puheenvuoro koskee.

e Esityslistan asiat on valmisteltu etukateen ja esittelyt on nahtavissa kirjallisesti kokousjarjestelmassa.
o Kokouksen alussa ajankohtaisissa asioissa kdydaan lapi myos lautakunnan jasenten ajankohtaiset asiat.

e Mahdolliset esittelijan pohjaesityksesta poikkeavat esitykset lahetetdan kirjallisesti poytakirjanpitdjalle
joko CaseM-jarjestelmaan tai sahkopostitse

e Kunkin jasenen on pidettava huolta omasta esteellisyydestdan ja jadvattava itsensa tarvittaessa.
Esteellisyys ja sen syy on ilmoitettava selkeasti. Esteellisyys merkitdan itse CaseM kokousjarjestelmaan.
Mikali esteellisyydesta ei ole varmuutta, jokainen mahdollisesti esteellinen jasen konsultoi kaupungin
lakiyksikkda hyvissa ajoin ennen kokousta jaaviydesta.

e Kokouksissa ei saa valokuvata eikad nauhoittaa ilman lupaa, niitd ei saa lahettda livena nettiin tai avata
mitaan videoyhteytta tilan ulkopuolelle ilman puheenjohtajan suostumusta.

e Kokouksen aikana pidetdaan tauko vahintaan kahden tunnin valein. Kokouksen aikana saa seisoa ja
jaloitella - ja se on jopa suotavaa

e Keskustelun pelisaannot:
o Luottamuksellisuus: keskustelut ovat ehdottoman luottamuksellisia

o Responsiivisuus: puheenvuoro ottaa huomioon aiemmin sanotut asiat ja tuo niihin uuden



nakokulman
o Lyhyet puheenvuorot: yhteista aikaa kdytetaan arvokkaasti, puhutaan tiiviisti

o Yhteistoiminta: puhe on toisia kunnioittavaa ja arvostavaa, tyoskennellddn yhdessa tavoitteiden
saavuttamiseksi

Kokouksen jilkeen

e Hyvinvointilautakunnan paatdsten tiedottamisesta vastaa lautakunnan puheenjohtaja. Tiedote
ldhetetadn medialle sen jalkeen, kun puheenjohtaja on sen hyvaksynyt.

e Toimielimen sihteeri laatii tarkastamattoman poytakirjan ja julkaisee sen kaupungin verkkosivuille.

e Hyvinvointilautakunta jarjestaa tarpeen mukaan seminaareja, joissa toimialan asioihin perehdytdan
syvemmin.
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